Va saluta echipa deFacto,
Parerea Ta este un instrument online de sondare a opiniei publice in privinta prioritailor

alegatorilor. Mai jos veti gasi un set de instructiuni care va vor ajuta sa faceti cunostinta rapid si
simplu cu functionalitatile platformei.
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1. inregistrare

Pentru a va inregistra pe platforma Parerea Ta, trebuie sa va creati cont, completand campurile
email si parola. Atentie! adresa de email trebuie sa fie activa, alegeti adresa e email de care o
utilizati Tn mod regulat, intrucat contul vostru va fi conectat cu aceasta adresa.

Ca sa puteti crea un sondaj, trebuie sa completati ,contul personal” cu datele personale. Pentru
a fi asigura transparenta si credibilitatea autorului sondajului fata de respondenti, va trebui sa
completati cdmpurile marcate cu asterisc (stelutd *) si anume: fotografia, numele si
prenumele, ocupatia, o scurta descriere, adresa de email si numarul de telefon. Aditional,
dar nu obligatoriu, puteti adauga linkul catre profilul de facebook si catre site-ul vostru.



Despre mine

Prenumele si numele * Ocupatia *

Cristi Mariuta I Boordonator ,deFacto”

Descriere scurtid ™

Modifici foto Impreuna cu colegii din platforma ,deFacto” dorim si aducem priorititile cetitenilc

Date de contact

Email * Telefon *

echipa@defacto.md I 078202961 I
Facebook Website

hteps://www.facebook.com/eristi.mariura I hreps://defacto.md/ro/ I

2. Crearea sondajelor

Dupa completarea informatiilor in ,,contul personal”, tastati ,Salvare”. Daca ati completat totul
corect, veti fi redirectionati catre pagina in care puteti crea sondajele. Aici, indepliniti
urmatoarele instructiuni:
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Martie 2020, Calitati deputat ) _‘
intreb. & respondenti Dezactiveaza
11ntrebare
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Tastati ,Creaza chestionar”, unde va trebui sa introduceti denumirea sondajului. Atrageti atentia
la faptul ca denumirea sondajului este si ,titlu public”, ceea ce inseamna ca va fi afisat dupa
publicare. Va indemnam sa alegeti o denumire care sa explice pe scurt scopul si tematica
sondajului. De exemplu: ,Ce ii deranjeaza pe locuitorii din Logénesti?”



Creare chestionar

1 Romini Obligatoriu

Titlul public

= Rusi Optional

Titlul public

Redactare chestionar - reprezinta pagina in care veti introduce toate datele legate de sondaj -
intrebarile, tipul lor, variantele de raspuns si cum vor fi acestea afisate. Aici puteti reveni oricand
sa redactati anumite detalii ale sondajului. Tn continuare ne vom referi la fiecare parte
componenta a paginii de redactare a chestionarului si vom explica functia sa:

e Titlu public - este denumirea sondajului pe care ati introdus-o la crearea sondajului care
va fi afisatd dupa publicarea sondajului. Trebuie sa contina scurte detalii despre scopul si
tematica sondajului. Dupa crearea sondajului, titlul poate fi modificat fara ca sa afecteze
in vreun fel functionalitatea sondajului.

o Descrierea chestionarului - este o rubrica optionala, dar este binevenit sa fie
completata. Aici puteti sa va prezentati respondentilor, sa explicati scopul sondajului pe
care-| realizati si cum aveti de gand sa folositi raspunsurile colectate.

e Denumirea scurta pentru uz intern - este o rubrica la fel optionalad, dar binevenita sa
fie completata, intrucat va va ajuta pe viitor sa gasiti sondajele realizate mai usor.



i1 Romini Obligatoriu

Titlul public

Descrierea chestionarului

e
Optional. Prezinti-te in citeva propozitii, povesteste cu ce scop organizezi sondajul si ce intentionezi

si faci cu rezulratele acestuia.,

Denumirea scurta pentru uz intern

Optional. Acest titlul este folosit pentru a duce evidenta sondajelor pe care le desfasuratisinuva fi
ficut public. Tti recomandim s utilizezi detaliile specifice in titlu pentru ca si-1 gasesti usor cind vei

avea nevoie sa revii la datele sondajului dat. Ex: ,Martie 2020, Miciuti, problema local3”

Sa presupunem ca sunteti primarul comunei Carpineni si realizati o data la 3-4 luni
sondaje privind gradul de satisfactie a localnicilor privind activitatea administratiei publice
locale. Sondajul va avea denumirea publica, de exemplu ,Opinia cetatenilor din
Carpineni privind activitatea primariei”. La doi ani de realizare a asemenea sondaje, veti
avea in jur de 10 sondaje cu aceeasi denumire. lar ca sa va fie mai usor sa gasiti
rezultatul sondajului realizat, sa zicem, in vara anului curent, la rubrica ,Denumirea
scurta de uz intern” adaugati textul - ,Activitatea APL, Carpineni, iunie 2020”. Textul dat
va fi afigat sub titlul public, astfel o s& va fie mai usor sa gasiti sondajul necesar cand
decideti sa reveniti la datele acestuia.

intrebari

Dintai va trebui sa alegeti din trei tipuri de intrebari:

- intrebare Tnchisa cu optiune singulara - ce inseamna ca respondentul va putea sa
aleaga doar una din variantele propuse;

- intrebare Tnchisa cu optiuni multiple - ce inseamna ca respondentul va putea alege mai
multe optiuni din cele propuse;

- intrebare deschisa - ce inseamna ca respondentul va putea introduce orice raspuns la
discretia sa.



Puteti alege daca intrebarile sunt obligatorii spre raspuns sau nu, cu ajutorul sectiunii
,intrebare obligatorie” pe care o puteti bifa.

Intrebiri

Alegeti tipul intrebarii v

intrebarea Obligatorie

Alegeti una existentd sau apasati + creare noud .

La fel, pentru intrebarile de tip inchis aveti posibilitatea de adauga optiunea ,alt raspuns”
- ce inseamna ca pe langa variantele propuse de creatorul sondajului, respondentul va
avea posibilitatea sa adauge propria varianta de raspuns.

intrebarile mele
Creare Intrebare

1 Romini Obligatoriu

Intrebarea

Descrierea

Optionali. In cazul in care intrebarea poate si nu fie suficient de clari pentru unii utilizatori

Pentru a adauga o intrebare, aceasta va trebui creata dintai, apasand tasta ,,+”.
Introduceti intrebarea si, la dorinta, o descriere/explicatie pentru aceasta si tastati
,Salvare”. Intrebarea addugata va apdrea automat in lista si va fi disponibila Tn meniul



,dropdown” (extensibil) pentru sondajele urmatoare.

ATENTIE: Daca alegeti sa adresati aceeasi intrebare in alte sondaje, nu este necesar sa
o adaugati din nou.

Pentru a redacta intrebarea, tastati pictograma ,creionului” din dreptul campului in care
este afisata intrebarea.

Variante de raspunsuri
Adaugarea, modificarea si stergerea variantelor de raspuns are loc dupa acelasi principiu
ca si intrebarile.

Creare varianta de raspuns

¥l Romini Obligatoriu

Denumirea

== Rusi Optional o

Denumirea

Adaugator, puteti bifa optiunea ,Permite alt raspuns ca text” ce va permite utilizatorului
sa adauge propriul réspuns in cazul in care acesta nu prefera vreuna din optiunile
propuse de autorul sondajului. Aceasta optiune este disponibila pentru intrebarile de tip
inchis cu optiune singulara sau multipla de raspuns.

Colectare date demografice

Bifati aceasta optiune pentru a putea colecta date despre respondentii sondajului -
sexul, varsta si localitatea/regiunea de unde sunt. Astfel, dupa ce vor raspunde la
intrebarile sondajului, respondentii vor trebui sa bifeze categoriile din care fac parte,



inainte de a trimite datele sondajului.

Colectare date demografice

Respondentii vor putea indica: genul, varsta,

localitatea, ete.

e Link/ cod de incorporare (embed)
Aici gasiti linkul spre sondaj pe care-l puteti expedia direct respondentilor sau sa-|
publicati pe retelele de socializare. La fel, mai jos gasiti codul de incorporare (embed),
pe care-| veti utiliza pentru includerea / incorporarea sondajului direct pe paginile web a
site-urilor pe care le administrati.

¥ Link / Cod de incorporare (embed)
Link
https://parereata.md.@!

Cod de incorporare (embed)

<iframe
src="https://parere:

e Font
Puteti alege unul din 4 fonturi propuse pentru afisarea textului in cadrul sondajului.

Font

v Implicit
Ubuntu
Playfair Display
Caveat
Alegreya SC

i



Dupa ce ati finisat de introdus intrebarile, variantele de raspuns, dupa ce ati verificat eventuale
greseli, reveniti Tn partea de sus a paginii si in dreapta tastati butonul ,,Salvare”, apoi ,,Activ”.
Doar dupa aceasta, linkul catre sondaj va fi activ, iar respondentii vor putea vedea intrebarile
incluse.

Salvare Sterge

Daca hotarati ca nu mai aveti nevoie de sondaj, il puteti sterge tastand butonul respectiv, din
dreptul butonului ,,Salvare”.

3. Chestionarele mele

Este pagina spre care veti redirectionati dupa accesarea introducerea datelor de acces. Aici
gasiti toate sondajele create, le veti putea accesa pentru editare si veti putea vizualiza cati
respondenti au participat la sondaj. La fel, aveti disponibile cateva optiuni rapide: copierea
linkului catre sondaj (pictograma inelelor de sub denumirea sondajului), la fel si
activarea/dezactivarea sondaijului (in partea dreapta). Tot aici, tastand pe numarul de
respondenti veti putea vizualiza rezultatele detaliate ale sondajului.
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4. Vizualizarea rezultatelor
Pentru a vizualiza rezultatele puteti tasta pe sectiunea unde este indicat numarul respondentilor

din pagina ,Chestionarele mele” (mai sus) sau din pagina de redactare a sondajului, tastand
pictograma graficului:

Redactare chestionar L

¥l Romini Obligatoriu

Titlul public

Care sunt ocupatiile voastre preferate?

Descrierea chestionarului
Buni ziua, stimati colegi,
A

Optional. Prezinta-te in citeva propozitii, povesteste cu ce scop organizezi sondajul si ce intentionezi
sa faci cu rezultatele acestuia.

e Daca ati bifat optiunea ,Colecteaza date demografice, in partea stdnga a paginii veti
vedea profilul respondentilor: sexul, varsta si localitatile/regiunile de unde sunt.

6 Care este hobby-ul/pasiunea ta?

3

respondenti n Imi plac jocurile din seria ,Assassin's Creed” 16.67%
£ AUTO-REINNOIRE n Somnul 16.67%
n Hiking 16.67%
Categoria de virstd Total
Sub 18 ani 0 n Da-mi pace cu intrebarile tale 16.67%
18 -30 ani i n Bagatul de seami 16.67%
30- 60 ani 2 ﬂ Bautul 16.67%
Peste 60 ani 0
Nespecificat 2 ) ) e .
3 Aivreun hobby, vreo ocupatie preferati pe care o practici in timpul liber?
Sexul Total
T Da 33.33%
Feminin 0 n
Masculin 1 o Nu 33.33%
Nespecificat 2 n Sunt in ciutare 33.33%




e In partea dreapta a paginii veti vedea fiecare intrebare din sondaj si raspunsurile oferite
de respondenti (cu repartizarea procentuala).

e Pentru o analiza mai amanuntita a rezultatelor, in partea dreapta sus a paginii aveti
disponibila optiunea de descarcare a datelor in format Excel.

e Pentru comoditate, pagina cu rezultatele sondajului se va actualiza constant, in fiecare
minut, astfel oferind posibilitatea de a vedea rezultatele in timp real, fara necesitatea de
face ,refresh” la pagina in regim manual.

Echipa deFacto va doreste succes in utilizarea platformei si va std mereu la dispozitie Tn cazul
unor neclaritati.

Pentru orice intrebare, nu ezitati sa ne contactati:

Cristi Mariuta
Coordonator deFacto
+373 78 20 29 61
echipa@defacto.md
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